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TRIBUNALE di BOLOGNA

Oggetto: provv. 173 del 8-10-2020 – modalità deposito telematico istanza di liquidazione;

provv. DGSIA 6/10/2020 prot. 9802;
VADEMECUM ISTANZA WEB - PENALE
Con l’avvio della nuova modalità di trasmissione dell’istanza di liquidazione dei difensori d’ufficio e della parte ammessa a patrocinio a spese dello Stato dal 9 ottobre 2020, visti i provvedimenti in oggetto, si puntualizzano le procedure da seguire per la corretta lavorazione delle istanze-web del settore penale di competenza di questo Tribunale:

1. L’istanza-web va sempre presentata. Solo nel caso di richiesta di liquidazione di difesa di parte ammessa a gratuito patrocinio presentata in udienza, non è necessario allegare il file pdf con la documentazione come invece accade per tutte le altre tipologie di istanza;

2. In particolare, se la richiesta di liquidazione di difesa di parte ammessa a gratuito patrocinio è presentata in udienza con la documentazione cartacea, occorre indicare nel campo “cancelleria” di LSG nella sezione “Ufficio destinatario dell’istanza” la dicitura RICHIESTA DI LIQUIDAZIONE IN UDIENZA, per consentire all’ufficio di individuare l’istanza da trattare con le consuete modalità analogiche ed evitare ritardi nella liquidazione;

3. La documentazione in pdf da allegare all’istanza web attraverso LSG deve necessariamente risultare da una scansione di atti originali opportunamente firmati;

4. Gli atti richiesti dall’ufficio da accludere insieme in un unico file pdf sono indicati nell’allegato A;
5. Nel portale LSG, il difensore deve caricare il file pdf nell’apposita sezione di inserimento di documentazione aggiuntiva e, ai fini della sua acquisizione dal sistema, è necessario cliccare su “UpLoad file pdf” per la conferma;

6. Il file della documentazione deve essere originato da una scansione in bianco e nero (consigliato: 200x200 dpi) e non deve superare la dimensione massima di 10 Megabyte;

7. Tutte le istanze web pervenute senza documentazione o con documentazione mancante verranno rifiutate con motivazione DOCUMENTAZIONE MANCANTE. 

Per eventuali chiarimenti relativi alla modalità di deposito telematico dell’istanza di liquidazione, inviare un messaggio all’indirizzo spesedigiustizia.tribunale.bologna@giustizia.it
